Guatemals, 30 noviembre de 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con ei proposite de presentarie mi informe de
actividades mensuales conforme a o estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
técnicos niimero 4265-A- 2020 Acuerdo Ministerial 724- 2@2@3 correspondiente al mes de
novsembre del presente afio, y para e! cobro de mis honorarios presento la factura serie:
DSMSSD? Numero de DTE: 42?3556523 le informo lo siguiente:

ACTIVIDADES REALIZADAS:

& Apovar en el andlisis de documentos financieros.

& Apoyar como enlace verificando los documentos que contengan informacion del
area financiera.

e Brindar apoyo como enlace en el control y archivo de toda la correspondencia en
temas financieros.

¢ Apovar como enlace en la supervisin de Ia ejecucion de todos los pagos

# Brindar apoyo en otras actividades afines a su contrato que le sean designadas por
la Direccién General de Desarrolle Cultural L'y Fortalecimiento de las Culturas y/o el
Vice despacho de Cultura del Ministerio de Cultura v Deportes

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se brindé el Apoyo en el andlisis de documentos financieros, verificando que los
mismos contaran con toda la documentacién de respaldo,

®  Se brindd el Apoyo como enlace y se verificaron los documentos gue contienen
informacién del 4rea financiera.

®  Se brindé el Apoyo como enlace en el contro! y archivo de toda la correspondencia
en temas juridicos v financieros.
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e Apovar como enlace en la supervision de la ejecucion de todos los pagos que fueron

aprobados por el Viceministerio de Cultura.
e Se brindd el Apoyo en la revision de la documentacién de los convenios del

Programa Apoyarte, cuando me fue solicitado.

José Alejandro Higueros Medina
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